
 

 

 

 

 
Portal „Meine Versorgung“ 
Rollensteckbrief Administrator:in 
Als Administrator:in sind Sie für die Verwaltung der Zugriffsrechte von Beschäftigten Ihrer 
Organisation zuständig und tragen daher eine hohe Verantwortung für die IT-Sicherheit und 
den Datenschutz. Sie können Nutzer:innen anlegen, verwalten und den Zugriff auf 
personenbezogene Daten über Berechtigungen steuern.  

// Welche Aufgaben hat ein:e Administrator:in? 
• Nutzer:innen anlegen und verwalten 
• Berechtigungen für Portal-Funktionalitäten festlegen und verwalten 
• Gruppenpostfächer und Zugriffsberechtigte verwalten 
• Nutzer:innen sperren bzw. deaktivieren 

// Welche Personengruppen sind für die Rolle zu empfehlen? 
• Personalleitungen 
• Beschäftigte im Personalbereich 
• IT-Leitungen 
• IT-Beauftragte 

Den Nutzer:innen dient das Portal „Meine Versorgung“ zum Austausch mit den Kassen. Dazu 
stehen verschiedene Funktionalitäten zur Verfügung: Digitale Postfächer zum Versand und 
Empfang von Nachrichten und Dokumenten, Übersicht und Verwaltung des Datenbestandes 
der Anspruchsberechtigten sowie fachspezifische Formulare.  
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